COUNTLINE

Darbo uzmokescio skaiciuoklés naudojimosi instrukcija

Eiluciy jterpimas: Norint jterpti eilutes, darbo uzmokescio skai¢iavimo lenteléje spaudziamas
mygtukas “Iterpti eilutes” bei jvedamas eiluciy skaicius

Eiluciy panaikinimas:Norint panaikinti eilutes, darbo uZmokeséio skaifiavimo lenteléje
pazymima langeliy sritis, apibréziant nereikalingas eilutes (bet kuriame stulpelyje) ir
spaudziamas mygtukas “Panaikinti eilutes”.

Stulpeliy jterpimas: Norint jterpti stulpeliy, darbo uZmokescio skaiciavimo lenteléje
spaudziamas mygtukas “Iterpti stulpelius”. Atsidariusiame lange jvedamas naujo stulpelio
pavadinimas ir nurodoma kokio tipo stulpelis jterpiamas.

Stulpeliy panaikinimas: Norint jterpti stulpeliy, darbo uZmokescio skaiciavimo lenteléje
pazymimas langelis stulpelyje, kurj reikia panaikinti ir spaudZziamas mygtukas “Panaikinti
stulpelius.

Duomeny archyvavimas: Norint suarchyvuoti , darbo uZmokescio skaifiavimo lenteléje
uzpildytus duomenis, spaudziamas mygtukas “Archyvuoti duomenis”. Duomenys bus perkelti
j toje pacioje direktorijoje esancig bylg “DU_archyvas.xIsx”.

Duomeny importavimas: Norint importuoti duomenis i§ archyvo, darbo uZmokescio
skaiciavimo lenteléje pasirenkamas reikiamas ménesis ir spaudziamas mygtukas “Importuoti
duomenis”.

Darbo uzmokescio Ziniarascio formavimas: Norint suformuoti darbo uzmokescio Ziniarastj,
darbo uzmokescio skaiciavimo lenteléje spaudziamas mygtukas “DU Ziniarastis”. Suformavus
Ziniarastj galima panaikinti visus nereikalingus stulpelius, nuspaudus mygtuka “Panaikinti
stulpelius” ir pazyméjus neaktualius stulpelius varnelémis. Mygtukas “Suformuoti i$ naujo”
skirtas darbo uzmokescio Ziniarascio performavimui.

Darbo uZmokescio suvestiné: Norint suformuoti darbo uZmokeséio suvesting, darbo
uzmokescio skaiiavimo lenteléje spaudZiamas mygtukas “Suvestine”. Atsidariusiame lange
jvedamas suvestinéje aktualiy ménesiy rézis (pvz.: 1-3 -> nuo sausio mén. iki kovo mén.).
Suvestiné formuojama tik tada, kai pasirinkty ménesiy darbo uZzmokes¢io duomenys yra
perkelti j archyvg, naudojantis archyvavimo funkcija.

Atsiskaitymo lapeliy formavimas: norint suformuoti atsiskaitymo lapelius PDF format,
naudojamas mygtukas “Formuoti atsiskaitymo lapelius”. Po lapeliy suformavimo atveriama
direktorija su joje esanciais PDF formato atsiskaitymo lapeliais. PDF atsiskaitymo lapeliy
funkcija gali neveikti, jei naudojate ankstesne nei 2010 m. Microsoft Office Excel versija.



Atsiskaitymo lapeliy iSsiuntimas: Norint iSsiysti atsiskaitymo lapelius, turi bati uzpildytas
kontakty sarasas. Jis pasiekiamas darbo uZmokesCio skaiiavimo lenteléje nuspaudus
mygtukg “Kontaktai”. Jame jvedami darbuotojy vardai ir pavardés (tokie pat, kaip ir darbo
uzmokescio lenteléje) ir kontaktiniy asmeny elektroniniy pasty adresai. Sugrjzus j darbo
uzmokescio skaiciavimo lentelés lapg spaudziamas mygtukas “Siusti atsiskaitymo lapelius”.
Apie sékmingg lapeliy iSsiuntimg informuoja pasirodes dialogo langas. Atsiskaitymo lapeliai
bus iSsiysti tik tada, kai juos suformuosite, naudodami atsiskaitymo lapeliy formavimo
funkcija ir jvesite kontaktus j kontakty lapa.



